附件2

信息内部公开备案审批表
	责任部门
	
	拟稿人
	

	公开时间
	年    月    日

	公示时限
	(长期

(定期（       年    月    日至       年    月    日）

(即时

	公示内容

（标题、简介）
	

	信息类型
	(“三重一大”事项 (业务管理 (廉政建设 (职工关注事项

	信息格式
	(文本 (图片 (其他（               ）

	公开形式

或载体
	(会议形式（(职代会 (院务会 (科务会 (专业委员会会议 (其他：     ）

(书面形式（(文件 (制度 (手册 (指南 (简报 (其他：              ）

(网络平台（(OA (微信公众号 (医院官网 (钉钉 (其他：             ）

(其他形式（(院领导接待日 (行政查房 (其他：                      ）

	责任科室
负责人意见
	科室负责人签字：                       年    月    日     

	院长办公室
拟办意见
	院办负责人签字：                       年    月    日     

	分管院领导

审核意见
	分管院领导签字：                       年    月    日     

	信息公开领导小组审核意见
	领导小组组长签字：                       年    月    日     

	院长办公室
承办落实情况
	院办负责人签字：                       年    月    日


填表说明：
1.本表适用于所有需内部公开的信息，责任科室需在提交公开申请时同步填写。
2.未经完整审批流程的信息不得发布。

